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GUIA PARA CALCULAR EL
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1. Objetivo

Esta guia tiene como objetivo describir los factores que se deben considerar para poder
calcular el costo de una evaluacion par de IAAC.

2. Costo de una evaluacion par

El organismo de acreditacion a ser evaluado es responsable de cubrir todos los gastos
de la evaluacion par. IAAC es responsable de designar al equipo evaluador, pero no
tiene ninguna responsabilidad financiera, ni organiza la evaluacion.

Para poder calcular con anticipacién el costo de una evaluacién par es necesario
conocer el tamafio del equipo evaluador, la procedencia de cada evaluador, el programa
de la evaluacion y el idioma que se utilizara en la evaluacion.

El costo de una evaluacion par incluye los gastos de viaje de los evaluadores pares y
evaluadores en entrenamiento: boleto de avion en tarifa econémica (y/o autobus, barco,
tren, etc.) hoteles, comidas, transporte, visa, salas de reunién, y en caso necesario,
traduccién de documentos e interpretacién simultanea.

3. Logisticade la evaluacién

El organismo a ser evaluado organiza toda la logistica para el equipo evaluador
incluyendo: vuelos internacionales y nacionales, reservacion de hotel para los
evaluadores, comidas, reservacion de la sala para las reuniones requeridas,
organizacion del transporte a las reuniones y, cuando es necesario, contratacion de los
servicios de traduccion e interpretacion.

3.1 Avion. El organismo a ser evaluado reserva y compra los boletos de avion,
internacionales y nacionales en tarifa econ6mica, que incluya seguro al viajero
asignaciéon de asiento, pago de equipaje y por una ruta razonable, acordando
previamente el itinerario con los evaluadores. EIl organismo a ser evaluado confirma si
el boleto de avion incluye el impuesto de salida del pais y si se requiere visa de transito
0 vacunas segun el itinerario de vuelo y transmite esta informacién a las personas que
van a viajar.

3.2 Hotel. El organismo a ser evaluado escoge el hotel donde se hospedaran los
evaluadores. Se recomienda un hotel de minimo de 4 estrellas o similar. Se reservara
una habitacién sencilla para cada evaluador, y debe incluir conexion de internet gratuita
para el evaluador.

3.3 Transporte. El organismo a ser evaluado cubre el costo del transporte de la casa del
evaluador al aeropuerto y del aeropuerto a su casa en su pais de origen; el transporte
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del aeropuerto al hotel al llegar y del hotel al aeropuerto el tltimo dia y el transporte para
que se desplace el equipo evaluador durante la evaluacion.

3.4 Comidas. El organismo a ser evaluado debe cubrir los gastos de alimentacion e
indicar la logistica para tomar los alimentos. El desayuno generalmente esté incluido en
la tarifa del hotel, de lo contrario este costo debe estar incluido en los viaticos asignados
a los evaluadores por el organismo a ser evaluado. El costo del almuerzo y la cena debe
estar cubierto por el organismo evaluado o incluido en los viaticos asignados a los
evaluadores (ver Viaticos mas abajo).

3.5 Otros. El costo de la visa o la visa de transito, debe estar incluido en los viaticos
asignados al Evaluador.

4. Tamafio del equipo evaluador

El Presidente del Comité MLA de IAAC designara formalmente a los integrantes del
equipo evaluador y lo informara con anticipacion al organismo a ser evaluado, segln
MD 002 Politica y Procedimiento para el Acuerdo de Reconocimiento. El equipo
evaluador se compone de un evaluador lider y al menos un evaluador por cada alcance
a ser evaluado; en algunos casos puede haber hasta 2 0 mas evaluadores por cada
alcance. Los equipos pueden ser de hasta 6 o0 mas evaluadores, dependiendo del
numero de alcances de la evaluacion.

El tamafio del equipo evaluador de una visita de seguimiento puede ser mas pequefio y
depende de los alcances a revisar. Esto lo propone el evaluador lider y lo aprueba el
Presidente del Comité MLA de IAAC. Por ejemplo podrian participar el evaluador lider
y un evaluador.

5. Duracion de una evaluacion par

Una evaluacion par puede durar aproximadamente 6 dias mas los dias de viaje. Los
evaluadores llegan el sdbado, o el domingo en la mafiana. El equipo evaluador se retine
el domingo en la tarde (en una sala del hotel). La evaluacién se realiza de lunes a
viernes, y el equipo regresa el sidbado. Las evaluaciones pueden ser mas largas,
especialmente si es necesario hacer testificaciones antes o después de la evaluaciéon
en la oficina del organismo de acreditacion.

Una visita de seguimiento dura aproximadamente 3 dias mas los dias de viaje. El tiempo
exacto lo determina el evaluador lider.

6. Traducciéon de documentos

Si algun evaluador del equipo no maneja el idioma en que estdn redactados los
documentos, los documentos relevantes de la evaluacion indicados por el evaluador
lider deberan ser traducidos al idioma del evaluador. La traduccién puede tomar
semanas de preparacion y es importante que los documentos estén listos antes de que
inicie la evaluacion documental.

7. Servicios de Intérprete
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El organismo a ser evaluado contratard los servicios de intérprete de acuerdo a lo
solicitado por el evaluador lider. Normalmente el intérprete deberé estar disponible
desde la reunion inicial hasta la reunién final y durante todas las actividades de
evaluacion en la oficina del organismo de acreditacion y en las testificaciones.
Excepcionalmente puede ser necesario que el intérprete esté disponible en las
reuniones cerradas del equipo evaluador el domingo en la tarde y cada dia hasta que
terminen las reuniones, que pueden durar hasta tarde. El intérprete deberd tener un
horario flexible y estar dispuesto a trabajar las horas que se requieran.

8. Saladereunién

Es necesario que el equipo evaluador tenga una sala de reunion a partir de la primera
reunion del domingo y al final de cada dia para reunirse por varias horas, en el hotel
donde estan hospedados.

Otra opcion es que el evaluador lider tenga una habitacién con una sala de reunion.
Dicha sala debe ser privada, comoda y contar con el espacio y los servicios necesarios
para trabajar: enchufes para electricidad, refrigerios, bebidas, sanitarios, internet, etc.
Al mismo tiempo para la evaluacion en el local del OA, se debera contar con salas
destinadas para tal efecto con todos los equipamientos y servicios para el buen
desarrollo de las tareas del equipo evaluador.

El organismo a ser evaluado debe coordinar estos detalles con el evaluador lider y de
acuerdo con el programa de la evaluacion.

9. Viaticos paralos evaluadores

El organismo a ser evaluado decide cual sera el monto de viaticos que les entregara a
los evaluadores, segun la economia de cada pais. No existe una cantidad determinada
para tal efecto. Se debe considerar que los evaluadores estén comodos durante su
estadia y puedan realizar su trabajo de manera profesional y segura.

Los viaticos son los gastos diarios que el evaluador debera pagar durante la evaluacion,
en caso de que algunos gastos no sean pagados directamente por el organismo a ser
evaluado. No se pagan honorarios de los evaluadores, sélo el costo de su viaje, ya que
el trabajo de un evaluador es voluntario y es ofrecido por los miembros de IAAC.

El organismo a ser evaluado se comunica directamente con cada evaluador para
organizar la mejor manera de entregar los viaticos, por ejemplo:

1) En el caso de que el organismo a ser evaluado pague todos los gastos de viaje
de los evaluadores directamente a las aerolineas, hoteles, taxis y restaurantes,
los evaluadores no necesitan recibir viaticos porque no incurren en ningun gasto.
Aungue generalmente hay algun gasto menor que se debe pagar al evaluador
(por ejemplo el taxi de su casa al aeropuerto y del aeropuerto a su casa en su
pais de origen).
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2) En el caso de que el organismo a ser evaluado pague el hotel directamente,
entrega al evaluador una cantidad de viaticos en efectivo el primer dia de la
evaluacion para que pague sus comidas y taxis.

3) En el caso de que el evaluador pague sus gastos de viaje, el organismo a ser
evaluado le reembolsara dichos gastos al evaluador o a la organizacion que
realizé el pago. Esto sélo ocurre en algun caso excepcional cuando lo solicite
un evaluador debido a las politicas internas de su propio organismo.

10. Presupuesto de la evaluacion

Los factores que el organismo a ser evaluado debe considerar para elaborar el
presupuesto de la evaluacion son:

e Boletos de avién, que incluya seguro al viajero asignacion del asiento, costos
de equipaje e impuestos.

Visa, en caso requerido

Hotel

Comidas

Transporte

Sala(s) de reunién para el equipo

Intérprete (en caso necesario)

Traduccién de documentos (en caso hecesario)

Otros
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